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Funções e Fórmulas de Planilhas 
Aplicadas à Criação e Otimização de Relatórios

Cursos 
Avançados

Pré-Requisitos:  Conhecimentos básicos de Windows e 
domínio do conteúdo programático do 
curso “Recursos Indispensáveis para 
Criação de Planilhas Workiva”.

Carga Horária: 10 horas
4 encontros de 2h30 com intervalo 
de 20 a 30 min.

SUMAQ Educ, iniciativa do Grupo SUMAQ, 
tem como objetivo qualificar profissionais 
para atender às crescentes demandas de 
operacionalização prática de dados de forma 
organizada e transparente, alinhada às 
orientações de compliance e do mercado 
de capitais. 

Destinado a profissionais de diferentes 
segmentos que buscam aproveitar ao 
máximo os recursos avançados da Workiva. 
Com uma abordagem voltada para as áreas 
administrativa e financeira, o curso é 
indicado para aqueles que já têm 
conhecimento básico da plataforma, mas 
desejam aprofundar suas habilidades e 
utilizar suas funcionalidades mais 
sofisticadas para alcançar melhor 
desempenho e resultados superiores.

A Quem se Destina 

Objetivos do Curso
Este curso oferece uma visão prática e abrangente sobre os 
principais recursos da Workiva voltados para gestão e análise 
de dados. Durante o treinamento, os participantes aprenderão 
a desenvolver planilhas avançadas, aplicar funções essenciais 
de pesquisa, referência, lógica e gestão de datas, além de 
estruturar relatórios automatizados adaptados às necessidades 
corporativas. Ao final do curso, os participantes estarão prontos 
para criar modelos eficazes e otimizar processos empresariais.

Solicite uma proposta sob medida para os objetivos 
da sua empresa.*

* Capacite sua equipe! Oferecemos condições especiais para grupos de                       
1 a 5 participantes e benefícios exclusivos para turmas a partir de 6 pessoas.

Investimento



▪ Desenvolvimento de Pensamento Crítico 
para Análise de Dados
Estruturas analíticas e tomada de decisões 
com base em dados

▪ Terminologia Essencial em Análise de Dados 
para Não Especialistas em TI
Compreensão de conceitos técnicos de 
forma acessível

▪ Transição de Planilheiro para Analista 
de Dados
Transformação da abordagem operacional 
para uma visão analítica estratégica

▪ Otimização na Construção de Fórmulas
Técnicas para criar fórmulas eficientes e 
simplificar cálculos complexos
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Detalhamento do Programa

 

▪ Funções de Agregação
Uso de somatórios, médias, contagens e cálculos 
estatísticos

▪ Funções Condicionais
Aplicação de fórmulas lógicas para análises 
automatizadas e tomadas de decisão

▪ Funções de Data e Hora
Gerenciamento de datas, prazos e cronogramas de 
forma automatizada

▪ Funções de Pesquisa e Referência
Localização e cruzamento de informações entre 
diferentes bases de dados

▪ Funções de Gerenciamento de Texto
Ajuste, concatenação e padronização de informações 
textuais

Nossos Principais Escritórios
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Tecnologia
avançada 

Aulas 100% 
online e ao vivo 

Principais Benefícios

Português / Espanhol*
 

* As aulas são realizadas pela plataforma ZOOM, que utiliza tecnologia de inteligência artificial para tradução simultânea em espanhol. 
Caso deseje, é possível contratar adicionalmente um profissional para tradução simultânea durante as aulas. Consulte-nos para mais detalhes.

Agendamento 
de dia e horário 
personalizados

Aulas com
instrutores 
experientes

SUMAQ Club, 
maior interação e 
networking

Apoio de um 
gestor acadêmico Pode gravar!

Na SUMAQ Educ, oferecemos cursos projetados para 
posicionar sua equipe no topo do ranking de liderança do 
mercado financeiro. O domínio da Workiva, que é a 
ferramenta colaborativa utilizada por milhares de 
empresas no Brasil e no cenário internacional, capacita 
seu time a produzir relatórios e estruturar dados, 
contábeis e administrativos, com as tecnologias mais 
avançadas do mercado.

Além disso, nossos alunos têm acesso exclusivo ao 
"SUMAQ Club", que promove eventos online e presenciais para 
conexão com os melhores profissionais do Brasil. É uma 
oportunidade única para trocar ideias, fortalecer o networking e 
se posicionar entre os líderes do setor. Venha se capacitar 
conosco e faça parte da rede que molda o futuro do compliance 
e do mercado de capitais.


