
Profissionais em ascensão de todas as 
áreas que precisam utilizar as soluções 
Workiva em seu cotidiano, porém, 
possuem nenhum ou pouco conhecimento 
da plataforma. Com ênfase na área 
contábil/financeira, este treinamento é 
ideal para estudantes e profissionais das 
áreas de contabilidade, economia e 
administração.

A quem se Destina 

Objetivos do Curso

Educ

sumaq.com.br/fale-educ

Ações Operacionais e Navegação Inicial 
pelo Universo Workiva

Cursos Rápidos 
e Práticos

Pré-Requisitos:  Conhecimentos básicos de Windows.

Carga Horária: 10 horas. 
4 encontros de 2h30 com intervalo 
de 20 a 30 min.

SUMAQ Educ, iniciativa do Grupo SUMAQ, 
tem como objetivo qualificar profissionais 
para atender às crescentes demandas de 
operacionalização prática de dados de forma 
organizada e transparente, alinhada às 
orientações de compliance e do mercado 
de capitais. 

R$ 12.500,00*

* Forme sua equipe! O valor é válido para turmas de 1 a 5 pessoas. Para grupos a 
partir de 6 participantes, consulte sobre benefícios e descontos exclusivos.

Investimento

O desenvolvimento deste treinamento tem como objetivo 
capacitar os participantes a iniciarem na plataforma Workiva 
de forma prática e eficiente. Ensina a navegar, criar e 
organizar documentos e pastas, além de colaborar com 
segurança por meio da gestão de permissões. O treinamento 
também aborda funcionalidades básicas de documentos e 
planilhas, destacando a importância da vinculação de dados 
para consistência e eficiência, além de orientar sobre a 
personalização da experiência. Assim, os participantes 
desenvolvem uma base sólida para o uso diário da plataforma 
e se preparam para aprofundamentos futuros.



▪ Módulo 1: Introdução à Plataforma Workvia
- O que é a Workiva? Compreenda a 

finalidade e os benefícios da plataforma.
- Navegação pela plataforma: 

Familiarize-se com a interface e os 
principais recursos.

▪ Módulo 2: Navegação e Interface do Usuário
- Visão geral da página inicial para acessar 

e organizar arquivos.
- Ícones na Workiva

▪ Módulo 3: Gerenciamento de Arquivos 
e Pastas

▪ Módulo 4: Colaboração, Funções e 
Permissões

▪ Módulo 5: Introdução aos Documentos e Planilhas
- Introdução aos Documentos: Conheça as funcionalidades 

básicas para criação e edição de documentos. 
- Introdução às Planilhas: Explore as ferramentas 

disponíveis para trabalhar com dados em planilhas.

▪ Módulo 6: Vinculação de Dados
- Conceito de vinculação e como ele pode ser utilizado 

para manter a consistência dos dados.
- Crie links entre diferentes partes de seus documentos e 

planilhas.

▪ Módulo 7: Personalização e Suporte
- Edite seu Perfil: Saiba como atualizar suas informações 

pessoais e preferências na plataforma.
- Uso da Pesquisa Inteligente: Descubra como utilizar a 

ferramenta de pesquisa para encontrar rapidamente o 
que precisa.

- Portal de Segurança e Conformidade: Acesse informações 
sobre as práticas de segurança e conformidade.
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Detalhamento do Programa

  

sumaq.com.br

Tecnologia
avançada 

Aulas 100% 
online e ao vivo 

Principais Benefícios

Português / Espanhol*

* As aulas são realizadas pela plataforma ZOOM, que utiliza tecnologia de inteligência artificial para tradução simultânea em espanhol. 
Caso deseje, é possível contratar adicionalmente um profissional para tradução simultânea durante as aulas. Consulte-nos para mais detalhes.

Agendamento 
de dia e horário 
personalizados

Aulas com
instrutores 
experientes

SUMAQ Club, 
maior interação e 
networking

Apoio de um 
gestor acadêmico Pode gravar!

Na SUMAQ Educ, oferecemos cursos projetados para 
posicionar sua equipe no topo do ranking de liderança do 
mercado financeiro. O domínio da Workiva, que é a 
ferramenta colaborativa utilizada por milhares de 
empresas no Brasil e no cenário internacional, capacita 
seu time a produzir relatórios e estruturar dados, 
contábeis e administrativos, com as tecnologias mais 
avançadas do mercado.

Além disso, nossos alunos têm acesso exclusivo ao 
SUMAQ Club, que promove eventos online e presenciais para 
conexão com os melhores profissionais do Brasil. É uma 
oportunidade única para trocar ideias, fortalecer o networking e 
se posicionar entre os líderes do setor. Venha se capacitar 
conosco e faça parte da rede que molda o futuro do compliance 
e do mercado de capitais.




