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Design Aplicado aos Reports na Workiva

Cursos 
Avançados

Pré-Requisitos:  Conhecimentos básicos de Windows e 
domínio do conteúdo programático dos
cursos sobre “Recursos Indispensáveis”  
em documentos e em planilhas Workiva.

Carga Horária: 15 horas 
5 encontros de 3h00 com intervalo 
de 20 a 30 min.

SUMAQ Educ, iniciativa do Grupo SUMAQ, 
tem como objetivo qualificar profissionais 
para atender às crescentes demandas de 
operacionalização prática de dados de forma 
organizada e transparente, alinhada às 
orientações de compliance e do mercado 
de capitais. 

O curso se destina a profissionais de 
design, editores, revisores e outros 
membros das equipes responsáveis pela 
criação e formatação de relatórios 
corporativos, como ESG, relatórios anuais, 
proxies, e documentos voltados para 
investidores. Também é indicado para 
pessoas que trabalham com a plataforma 
Workiva e desejam aprimorar suas 
habilidades em design de documentos, 
buscando garantir consistência visual, 
funcionalidade e conformidade 
regulatória em seus projetos.

A quem se Destina 

Objetivos do Curso
Capacitar os participantes a utilizar os recursos de design 
avançado da plataforma Workiva, garantindo a criação de 
relatórios corporativos profissionais, como ESG, relatórios anuais, 
proxies, apresentações e outros documentos para investidores, 
com ênfase na eficiência, apresentação visual, qualidade do 
conteúdo, padronização de layouts, conformidade regulatória e 
otimização de processos, assegurando a entrega de materiais 
altamente impactantes e alinhados às melhores práticas 
do mercado.

Solicite uma proposta sob medida para os objetivos 
da sua empresa.*

* Capacite sua equipe! Oferecemos condições especiais para grupos de                       
1 a 5 participantes e benefícios exclusivos para turmas a partir de 6 pessoas.

Investimento



▪ Módulo 1: Introdução ao Design na Workiva 

▪ Módulo 2: Melhores Práticas 
- Definição de um estilo consistente
- Dicas para melhorar a produtividade e 

qualidade dos documentos

▪ Módulo 3: Configuração de Estilo e Guia de Design
- Como definir e aplicar estilos para garantir 

uniformidade
- Criação de um guia de design eficiente para o 

time de criação

▪ Módulo 4: Configuração de Estilo e Guia de Design
- Como configurar margens e calhas
- Formatação de cabeçalhos e rodapés
- Garantindo consistência no layout de 

documentos
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Detalhamento do Programa

: 

  

Tecnologia
avançada 

Aulas 100% 
online e ao vivo 

Principais Benefícios

Português / Espanhol*
 

Nossos Principais Escritórios

+55 11 2853-0736
+55 21 3797-4440

contato@sumaq.com.br
      Av. Presidente Wilson, 165 – 5º andar
      20030-020 – Rio de Janeiro, RJ 

      Rua Dr. Bráulio Gomes, 36 – 18º andar
      01047-020 – São Paulo, SP 

sumaq.com.br

* As aulas são realizadas pela plataforma ZOOM, que utiliza tecnologia de inteligência artificial para tradução simultânea em espanhol. 
Caso deseje, é possível contratar adicionalmente um profissional para tradução simultânea durante as aulas. Consulte-nos para mais detalhes.

Agendamento 
de dia e horário 
personalizados

Aulas com
instrutores 
experientes

SUMAQ Club, 
maior interação e 
networking

Apoio de um 
gestor acadêmico Pode gravar!

Na SUMAQ Educ, oferecemos cursos projetados para 
posicionar sua equipe no topo do ranking de liderança do 
mercado financeiro. O domínio da Workiva, que é a 
ferramenta colaborativa utilizada por milhares de 
empresas no Brasil e no cenário internacional, capacita 
seu time a produzir relatórios e estruturar dados, 
contábeis e administrativos, com as tecnologias mais 
avançadas do mercado.

▪ Módulo 5:  Formatação de Tabelas e Gerenciamento 
de Imagens
- Como formatar tabelas para melhor apresentação
- Gerenciamento de imagens: foreground e background

▪ Módulo 6:  Gestão de Cores e Fontes
- Definindo e aplicando uma paleta de cores 
- Seleção e aplicação das fontes

• Módulo 7:  Impressão, Exportações e Hiperlinks
- Impressão a partir da plataforma Workiva 
- Como utilizar hiperlinks, paginação, notas, e 

marcadores para navegação automática

• Módulo 8: Document Health e Novidades em Design
- Como verificar e manter a integridade do documento
- Explorando novas extensões e recursos para design
- Acessando recursos de design em diferentes idiomas

• Módulo 9: Introdução a Gráficos
Consulte sobre o curso avançado de gráficos na Workiva

Além disso, nossos alunos têm acesso exclusivo ao 
SUMAQ Club, que promove eventos online e presenciais para 
conexão com os melhores profissionais do Brasil. É uma 
oportunidade única para trocar ideias, fortalecer o networking e 
se posicionar entre os líderes do setor. Venha se capacitar 
conosco e faça parte da rede que molda o futuro do compliance 
e do mercado de capitais.




